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オンライン投稿の操作方法について 
Japanese Journal of Ophthalmology 

Editorial Manager® URL: http://www.editorialmanager.com/jjoo/ 
 
※ 論文投稿の準備に際しては Instructions to Authorsをよく読んでからシステムをご利用ください。 
※ Editorial Manager®の画面上の入力欄は英文入力のみに対応しており、お使いの PC画面上は日
本語が入力できてもシステムに保存される情報は日本語対応していませんのでご注意ください。 

※ マニュアルに使用されている画面は、2007年 5月 25日現在のものです。 
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1． ユーザー情報の登録 
Japanese Journal of Ophthalmologyの Editorial Manager®に論文を投稿する際には、ユーザー

情報を登録し、アカウントを取得する必要がございます。 
① http://www.editorialmanager.com/jjoo/ を開き、画面左上の「REGISTER」をクリック。 
 

 

 
 

② 姓名、E-mail Addressを入力し、「Continue>>」をクリック。 
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③ それぞれの欄にユーザー情報を登録します。（「*（アスタリスク）」のあるものは必須入力

項目になります。）登録が完了したら、「Continue>>」をクリック。 

 

 
 

④ 確認画面で登録内容を確認し、問題がなければ「Continue>>」をクリック。 

 
 

⑤ 下の画面が表示されたら登録完了です。「Go to Login Page」をクリック。 

 

⑥ メールでユーザー名、およびパスワードが連絡されます。下の画面に入力し、「Author 

Login」をクリック。 
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⑦ 下の画面が Authorの Main Menuになります。 

 
 

 

2． ユーザー登録情報の変更 
① 各画面左上の「UPDATE MY INFORMATION」をクリック。 

 

 

② 開いた下の画面で登録内容を変更します。 

 

 

③ 複数のメールアドレスを登録する場合には、「;（セミコロン）」で区切り、複数のメールア

ドレスを記入します。（例：springer.japan@test.com;assistant@test.com） 

 

 

④ 記入が完了したら、画面一番下の「Submit」をクリック。 

 

 

⑤ 下の画面が表示されれば登録変更は完了です。エラーメッセージが表示された場合には、

案内に従ってください。 
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3． 新規論文の投稿手続き 
① ログイン画面を開き、ユーザー名、パスワードを入力して「Author Login」をクリック。 

 

 

② Author Main Menuが開きます。「Submit New Manuscript」をクリック。 

 

 

③ Article Typeをドロップダウン・メニューから選択し、「Next」をクリック。 
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④ 論文のタイトルを記入（またはコピー・アンド・ペースト）します。登録が完了したら、

「Next」をクリックします。※特殊フォントを入力する場合には、画面右上の「Insert Special 

Character」をクリックしたテーブルの中から選んで追加します（以下同様）。 

 
⑤ 共著者名を記入し「Add Author」をクリック。共著者は 5名まで登録可能です。※投稿の

手続きをするユーザーが Corresponding Author（以下 CA）となりますが、CAを変更する場合

には Email Addressを必ず記入し、「Please select if this is the corresponding author」にチェッ

ク（✔）を入れます。⑯～22までの作業は CA以外行うことができませんのでご注意ください。 
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⑥ Abstract を記入し、「Next」をクリックします。※Readers’ Comments、Letters の Article 

Categoryについては、Abstractの登録は不要であるため画面は表示されません。 

 

 

⑦ キーワードを入力します。複数入力する場合には、「;（セミコロン）」で区切って入力しま

す。記入が完了したら「Next」をクリック。※Readers’ Commentsの Article Categoryにつ

いては、Keywordの登録は不要であるため画面は表示されません。 
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⑧ 「Select Manuscript Classifications」をクリック。 

 

 

⑨ 開いた別のウィンドウで論文に該当する Classifications の左にチェック（✔）を選択し、

「Submit」をクリック。3つまで選択可能です。元の画面に戻り、「Next」をクリック。 
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⑩ 下の画面では各質問に対し該当する返答に「ｘ」を入力します。具体的な内容を明示する

必要がある場合は、英文で質問事項の後につづけて記載してください。 
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⑪ 下の画面では、論文に関する特記事項や Cover Letterを記入します。完了したら「Next」

をクリックします。※Editorial Managerの記入欄では英文しか受け付けません。お使いの PC

画面上で日本語の入力ができても、文字化けが起こってしまう可能性がございます。日本語の

文章を送るには⑫をご参照ください。 

 

 

⑫ 下の画面では投稿する論文のファイルをアップロードします。Itemから該当するものを選

び、「参照」からアップロードするファイルを指定、「Attach This File」をクリックします

（編集部や編集委員長へ日本語で伝えたい内容や査読に対する日本語の回答がある場合に

は、Itemから「Cover Letter」を選択して、Cover Letterとして日本語のファイルを添付し

てください）。※すべてのファイルをアップロードし終えるまで作業を繰り返します。「*（ア

スタリスク）」のある Itemはアップロードが必須になります。 
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⑬ ファイルをアップロードすると下のように画面下方に表示されます。アップロードが完了

したら、「Next」をクリック。※左の Orderの番号を並べ替え、「Update File Order」をクリ

ックするとファイルの順番を整えることができます（PDFに変換される順番になります）。 

 
⑭ 下の画面が表示されたら、「Build PDF for my Approval」をクリック。 

 
 

⑮ 下の画面が表示されたら「Submissions Waiting for Author’s Approval」をクリック。※論

文を PDFに変換するのに少し時間がかかります。変換完了はメールでも連絡されますので、メ

ールを受けてから続きの作業を行うことも可能です。また、⑤の画面で Corresponding Author

を別のユーザーに指定した場合には、⑯以降の手続きは Corresponding Authorのみが行うこと

ができ、⑯～22までの作業が行われないと論文の投稿は完了しませんのでご注意ください。 
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⑯ 下の画面が表示されたら、Action欄の「+」をクリックします。 

 
 

⑰ Action欄の「View Submission」をクリック 

 
 

⑱ 下のウィンドウが表示されたら、「開く」をクリック。 

 

 

⑲ PDFに変換された論文が開きます。文字化けがないか、図表がきちんと表示されているか

などを確認します。 
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⑳ PDFの論文に問題がなければ、「Approve Submission」をクリックします。登録内容を変

更、または論文ファイルを差し替える場合には、「Edit Submission」をクリックして画面

の案内に従い手続きを行います。※View Submissionで PDFの論文を確認しないと「Approve 

Submission」をクリックしても投稿を完了することはできません。 

 
 

21 下のウィンドウが表示されたら、「OK」をクリック。 

 
 

22 下の画面が表示されたら、投稿の手続きは完了です。ご投稿、誠に有難うございます。 

 

 

 

4． 改訂論文の投稿手続き 
① Author Main Menuを開き、Revisions内の「Submissions Needing Revision」をクリック。 
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② 下の画面が表示されたら、Action欄の「+」をクリックします。 

 
 

③ 判定結果のコメントを確認します。View Decision欄の判定結果をクリックして判定の手紙

の内容を確認できます。また、審査員のコメントが添付ファイルとしてある場合には、

Action欄の「View Reviewer Attachments」をクリックして閲覧できます。 

 
 

④ 再投稿するには Action欄の「Submit Revision」をクリックし、下のウィンドウが表示され

たら、「OK」をクリック。 

 
 

⑤ 改訂原稿の投稿手続き画面が表示されますので、案内に従って投稿手続きを行います。 
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5． 投稿論文の審査状況確認 
① Author Main Menuを開き、「Submissions Being Processed」をクリックします。（改訂論

文の場合には Revisions内の「Revisions Being Processed」をクリックします。） 

 
 

② 該当する論文が表示されます。右側の「Current Status」で審査の状況を確認することが可

能です。Action欄の「View Submission」をクリックすると論文の PDF版を閲覧すること

も可能です。 

 

以上 


